完成作業好幫手
王子勉：居家線上學習這幾個月來，我家的電腦效能愈來愈差，常常會當機，實在很困擾
啊，除了換電腦外，不知道還有沒有別的方法能解決呢？
小丁子：電腦效能常常會影響我們完成作業的速度，如果電腦出問題，現在大部份的作業
        要求都能在網路上找到相應的網站在線上完成喔。

現在網站上的內容相當豐富，學校的多數作業除了用特定的軟體完成外，也能在網站上找到相應的網站直接在線上進行處理，因此這一期Ｃ博士就來介紹幾個小讀者可能常遇到的主題，讓您在利用特定軟體之外，還有不同的操作選擇。

●文書處理
　　老師指派的作業中，常常需要交出各式的報告，因此利用文書處理軟體來寫報告是小讀者們最常遇到的事，而常用的軟體中在PC電腦內大部份是使用Microsoft微軟公司的Office系列軟體或是在Mac電腦內的iWork系列軟體，不過如果遇到電腦執行不給力總是會當機或是剛好沒有這些軟體時，此時我們可採替代方案：Google文書軟體。
網址：drive.google.com (google的雲端硬碟)
作法：
　  大部的小讀者應該都會有個google帳戶，如果沒有的話，申請一個Google帳號也是相當容易的，當您有了google帳號之後，就能利用它所提供的功能進行線上的文書編輯。
1. 前往drive.google.com。
2. 使用小讀者的使用者名稱和密碼登入Google 帳戶。
[image: ][image: ]

3. 按新增檔案。
4. 接下來就請小讀者依照不同的目的來開啟Google 文件、試算表、簡報、表單或繪圖，系統就會使用對應的應用程式開啟檔案。
[image: ] [image: ]

     Google軟體與Office軟體的對應關係如下：Google文件-----Word，試算表-------Excel，簡報-------PowerPoint；這三個軟體小讀者應該常常使用，所以C博士就不多做介紹，以下介紹特別Google的表單功能，非常適合小讀者在線上調查並彙整班上同學意見時使用喔。
【使用時機】想要調查並彙整班上同學各式意見時使用
【作    法】
1.先決定要調查什麼事項，例如是要調查班上聖誕表演節目報名的相關事宜，所以要決定
表演的項目、隊伍人數、表演內容、需要的器材…等內容。
[image: ] [image: ]
2.依序輸入這些項目，將完成後的表單寄給班上同學，請同學依限填答。
[image: ]     [image: ]
[image: ]
3.設計表單的同學可以看到同學回傳的報名內容。
[image: ] [image: ]
[image: ]

   
●線上畫統計圖表
    我們畫統計圖表利用以上的軟體也都可以達成，不過如果剛好沒有Office與Google這兩套文書處理軟體時，小讀者也可以直接透過網站畫出統計圖表喔。
網址：https://www.meta-chart.com/
作法：
     例如我們要統計班上20名學生第一次段考平均分數原始成績的情形，因為原始資料不方便比較，所以我們經過以10分為組距進行資料整理，如下圖所示:
	座號
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	平均
	89
	64
	76
	88
	73
	94
	77
	82
	44
	36

	座號
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20

	平均
	58
	35
	56
	71
	70
	68
	53
	69
	76
	82



	人數
	0
	0
	0
	2
	1
	3
	3
	6
	4
	1

	級距
	0-10
	10-20
	20-30
	30-40
	40-50
	50-60
	60-70
	70-80
	80-90
	90-100



1.請小讀者先想想段考平均用什麼統計圖表比較容易看到它的變化與意義，在這裡應該是「直方圖」。(直條圖通常是以個別為一組，如比較一年中每個月的銷售量；直方圖是以一個範圍為一組，例如統計是否罹患新冠病毒，會以每10歲為一個組別進行統計與分析)
2.連上這個網站，選擇直方圖(Histogram)，關於各個圖形的名字，小讀者可參考以下的圖形的說明或是看圖猜一猜，很容易理的。
[image: ]   
[image: ]
依照網站內容的指引，將各項資料輸入就可以得到一個美美的直方圖嘍。
[image: ] [image: ]

[image: ]
    辛辛苦苦完成的圖形一定想要快點下載到自己的電腦中，請小讀者留圖形右上角的的「Export as：」有四個檔案形式PNG、SVG、JPEG、PDF可供選擇，選好之後，按Download就ok喔。
[image: ]
◎C博士小提醒:
問：長條圖與直方圖有什麼不同呢？
答：
簡單而言，直條圖通常是以個別為一組，如比較一年中每個月的銷售量，就會以月為單位或是想要瞭解一群學生家中有什麼物品對閱讀能力的影響，物品項目就是調查的主體，也是一種長條圖；直方圖常常是以一個範圍為一組，例如統計幾歲的民眾比較容易罹患新冠病毒，用1歲為單位，就會很難統計，此時常會以每10歲為一個組別，分數組來進行統計與分析，不便方便統計，畫起來的圖表也更清楚。
[image: ]
↑長條圖（Bar Chart）
●文件格式轉換
    有時候老師為了避免檔案的內容編排因為不同的版本而有些跑掉的現象，會要求小讀者們用某種特別格式來交作業，通常會指定pdf檔，該怎麼辦呢?如果小讀者是利用Goole Drive中的Google文書軟體來編排的文件，您不需特別有什麼方法就能轉成pdf檔喔，只要利用下載：選取pdf格式即可，非常方便吧。
[image: ]
    除此之外，若是想將電腦內現有的文件doc檔轉換成pdf檔，也可以利用上述的方法用google文件中讀取這個doc檔，再下載成pdf檔就轉換完成了。

    第二個方式是利用線上轉換文件的網站
網址：https://www.ilovepdf.com/
作法：
1.連上上述的網站
2.點選CONVERT PDF，再選擇下一層的細項，如JPEG to PDF或WORD to PDF…，這裡當然
選WORD to PDF，然後在自己的電腦找到要轉換成PDF的word檔。
[image: ]


  [image: ] [image: ]
3.點選CONVERT to PDF，等一下就轉換完成，小讀者就可以下載下來再作其他的運用。
[image: ]  [image: ]
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