寫作不一定要用Word
王子勉：最近我電腦中的Word開啟有愈來愈慢的情形，實在有點困擾，不知道該如何解決呢?
毛蓉蓉：可能是電腦比較老舊了，該整理一下電腦裡的資料了，不過如果你只是寫些心得想法，不一定要用Word，還有不同的選擇呀。
王子勉：快和我分享妳的心得～

　小讀者在繕打文件交作業時，最常用的工具可能是Microsoft微軟公司Office系列的Word，這是因為Microsoft公司是間國際知名的公司，在早期自由軟體並不是很流行，選擇性不高，所以多數的公家機關與學校多採用微軟公司的軟體來進行各項工作的執行。據報載，在1998年時台灣微軟宣稱：Office軟體去年在台灣的使用率高達95％，足可作為印證。因此對許多大多數人來說，文書軟體就等於Word，簡報軟體就等於PowerPoint，幾乎沒有別的想法。但事實上，除了微軟公司的產品之外，其實還有其他自由軟體可以選擇，例如LibreOffice、OpenOffice…等辦公軟體，所以採用自由軟體來進行創作也是一種選擇的方向。
    C博士在以前期別已經介紹過自由軟體概念，所以不再重覆說明，這一期我們打算打重點放在另一套軟體「Effie」，它雖然不是自由軟體，不過它可能讓小讀者不但可跨平台：多種系統都支援、跨設備：電腦與手機都能使用，而且還可將寫出的文章立即轉成心智圖，是一套很有趣的軟體喔，讓我們繼續看下去。
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【App名稱】Effie
【下載網址】https://www.effie.co/downloads
【說明】
1. 它可以在Windows、Mac、iPhone/iPad各種不同系統與設備中安裝，請小讀者找到對應的版本下載後，進行安裝，安裝過程只要依照指示，按下一步即可完成。
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2. 安裝完成後，在桌面上可能找到開啟程式的捷徑，請小讀者用左鍵連按兩下開啟，第一次開啟時Effie會提示要先註冊，它提供三種註冊方式: 利用Wechat、Apple ID或是透過email，以下C博士以透過email進行註冊為例進行說明。
輸入email→開啟信箱收信，複製啟動碼→輸入啟動碼→設定密碼。完成設定，程式就開啟\嘍~
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【操作簡介】
這套軟體的特色是簡潔、乾淨，沒有常見的功能列、標題、大小…等等，所以很適合用來隨手寫下想法，如軟體開啟後的說明：「寫作區乾淨得像一張白紙，沒有任何按鈕。側邊欄可以收起，甚至在打字的時候會逐漸變暗。Effie的一切設計都是為了不引起注意，幫助創作者排除一切干擾，沉浸在創作本身。」因此，我們需要瞭解如何將純粹的文字變成我們想要的樣子吧。
      首先小讀者要先瞭解這套軟體是用「標記語言」設計，所謂「標記語言」(markup language)，是一種將文字（Text）以及文字相關的其他資訊結合起來，展現出關於文件結構和資料處理細節的電腦文字編碼。簡單說，就是在文字前加上一些符號，就可以改變這些文字的樣貌，例如：文稿格式、標題、大小、…等。
《調整文稿樣式》
「顯示快捷標記面板」：在每列的最前面輸入「/」，就會顯示出「快捷標記面板」，小讀者可以依照自己的要求輸入標記，也可以透過下面的操作說明進行手動輸入標記。
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《輸入標題》
在每列的最前面輸入「#」、「##」、「###」、「####」、「#####」、「######」，然後空格，就可設定為不同大小的標題。不過設定完後是看不出大小變化的，當我們輸出為Word檔後，就可以看到標題的變化了。
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《給文字添加樣式》
1.在文字前後加一個星號「*」會變成斜體，加兩個星號是「**」會變成粗體；在文字前後加兩個「：」會變成標註，加兩個「~」是刪除，加兩個「+」是評論。
2.在每列的最前面輸入「>」， 然後加空格，會變成「引用」。在每列的最前面輸入「%%」然後加空格，會變成添加「註釋」。
3.輸入三個「-」並按「Enter」，即可插入「分隔線」。
[image: ] [image: ]

《文字變心智圖》
  「大綱模式」：在每列的最前面輸入「-」(減號)然後「空格」，就會出現一個小黑點，再輸入文字後，就會創建一個新的大綱嘍。
[image: ]
如果小讀者在輸入文字時使用的是「大綱模式」，按一下右上角的[image: ]圖示，就可以切換為心智圖(思維導圖)。例如下圖中，「本週的工作」是用標題輸入的，其它三點是用大綱模式輸入，就完成了一份簡單的心智圖嘍。
[image: ] [image: ]
      小讀者有沒有發現，這套軟體好處是不用管格式，只要先將自己的寫法寫下來，如果想要改變文字的格式，只要簡單地加上標記格式，就能變成小讀者心裡想要的樣子，如此看來軟體一開啟時說的那段話「Effie的一切設計都是為了不引起注意，幫助創作者排除一切干擾，沉浸在創作本身。」，的確是蠻有道理的呢！


◎C博士的小提醒
1.目前這套軟體針對Andriod手機尚未供安卓版，不過它也貼心地提供了預約的服務，有需要的小讀者可以自行考慮是否提供資料進行預約。
2.這套軟體雖然是簡體版，不過小讀者輸入正體中文還是可以使用，不會有問題；此外這套軟體雖能免費使用，只是功能有些限制，若是覺得不錯也提供了訂閱的版本，只是Ｃ博士覺得小讀者可能先玩一玩就好。
[image: ] [image: ]





在過去一直走單機授權版本路線的 Office 在幾年前開始隨著雲端的盛行推出了 Office 365 ，有別於過去的版本， Office 擁有更多優勢，像是只要使用保持訂閱就能自動更新版本、即時的問題修復、雲端文件同步等。雖然大家對 Office 365 並不陌生，但在其中到底擁有哪些大不相同的改良與新功能，這次不僅要來好好介紹一下這套文書處理工具，還要來好好比較一下與免費的 LibreOffice 之間有什麼不一樣！
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